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大地中法〔2024〕64号
为持续优化法治化营商环境，提升人民群众在案件办理过程中 的便利度和人民法院服务能力，进一步降低当事人诉讼成本，规范 人民法院工作人员对身份人口信息和车辆财产信息查询功能的使用 及管理，防范个人隐私泄露风险，制定本工作机制。
第一条本机制适用于规范本级法院工作人员依职权查询或因当事人及其诉讼代理人申请，提供诉讼参与人身份人口信息和车辆财产信息的查询服务工作。
为当事人及其诉讼代理人提供身份人口信息和车辆财产信息查 询服务的案件应限于由查询法院管辖的案件。
第二条当事人向人民法院有权部门申请查询身份人口信息和车辆财产信息，应当提供案件当事人身份佐证材料原件及复印件、被查询人姓名或身份证号码等相关佐证材料的复印件，如实填写《信
息查询申请表》。当事人提交的申请查询材料应随案件卷宗移送审判业务部门。
第三条当事人委托律师代为申请查询的，除提供本机制第二条材料外，还需提供授权委托书原件、律师执业证书原件及复印件、 加盖律师事务所印章的律师事务所证明原件及复印件，如实填写《信息查询申请表》。
第四条委托近亲属代为申请查询的，除提供本机制第二条材料外，还需提供授权委托书原件、亲属关系证明原件及复印件、受托人身份证原件及复印件，如实填写《信息查询申请表》。
第五条委托员工代为申请查询的，除提供本机制第二条材料外，还需提供授权委托书原件、受托人身份证原件及复印件，与单位签订的劳动合同原件及复印件或在社保局打印的缴纳社保证明，并如实填写《信息查询申请表》。
第六条委托其他公民代为申请查询的，除提供本机制第二条材料外，还需提供授权委托书原件、受托人身份证原件及复印件，当事人所在社区、单位以及有关社会团体推荐材料原件，并如实填写《信息查询申请表》。
第七条身份人口信息和车辆财产信息查询结果可以口头告知，也可以由当事人或其诉讼代理人进行摘抄。
第八条由人民法院和公安机关共同成立“智享信息查询工作室”,工作室地点设在法院，由法院提供办公设备、耗材等，由公安机关设专人负责信息查询、系统维护等工作。
第九条存在下列情形之一的，人民法院对诉讼当事人及其代理人的查询申请不予办理：
(一)申请材料不全的；
(二)案件不属于人民法院管辖范围的；
(三)申请查询信息不在户籍登记信息查询范围内的；
(四)被查询人姓名、公民身份号码不详，导致无法查询的；
(五)其他不予办理的情形。
第十条法院职能部门应指定正式干警负责身份人口信息和车辆财产信息查询的工作，查询的信息需登记台账，杜绝信息泄露隐患。
第十一条户籍人口信息涉及公民隐私，法院职能部门应当严格保密，不得违法违规使用。对泄露公民信息以及违规查询、违规出具证明的，按照法律法规依法追责。
第十二条本机制自印发之日起实施。

附件：1.人口信息查询申请表
2.依职权信息查询
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附件1：
人口信息查询登记表
	申请人情况
	姓名
	
	身份证号码
	

	
	单位或住址
	

	
	联系电话
	
	所持证明材料
	

	代理人情况
	姓名
	
	身份证号码
	

	
	单位或住址
	

	
	联系电话
	
	所持证明材料
	

	查询内容要求
	

	
	申请人
	
	申请日期
	年   月    日

	受理审核意见
	


盖章
日期：    年  月   日

	签收情况
	

	
	提供查询结果日期
	年   月   日
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